UBND XA MINH TAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC CONG HOA Poc lap - Tu do - Hanh phiic
So: 180 /QP-THCH Céng Hoa, ngay 29 thang 12 nam 2025
QUYLT PINH

Thanh lip T6 cong tac trién khai Hoc ba s6 trudmg Tiéu hgc Cong Hoa
nam hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC CONG HOA

Can cir Cong van s 7802/BQDQT-GDPT ngay 27/11/2025 cua Bg
GDDT hudng dan thuc hién Hoc ba sé doi voi Gido duc phé thong va GDTX
nam hoc 2025-2026;

Cén cir Ké hogch s6 85 /KH-SGDPT ngay 22/12/2025 ciia S¢ Gido duc va
DPao tao Ninh Binh vé viéc trién khai hoc ba so6 nganh Gido duc ndm hoc 2025-2026;
Can cit ké hogch s6 86/KH-UBND ngay 29/12/2025 ciia Uy ban nhdn ddn xa
Minh Tén vé viéc trién khai hoc ba sé doi voi truong Tiéu hoc, trung hoc co sé ndm
hoc 2025-2026 trén dia ban xa Minh Tan.
QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh 1ap T4 cong tac trién khai Hoc ba sb truong Tiéu hoc Cong
Hoa (c6 danh sach kém theo).

Diéu 2. TS hoc ba sb c6 nhiém vu:

- Lap ké hoach to cong tac, phan cong nhiém vu cho cac thanh vién, tham
muu va6i lanh dao truong dé chi dao thuc hién dat hi¢u qua cao.

- Phdi hop véi cac bd phén xir Iy cac vudng méc vé cong tac thuc hién Hoc
ba so.

- Tham du cac khoa tip huén c6ng tac Hoc ba s0.

Pidu 3. Céc thanh vién T hoc ba sb trudng Tidu hoc Cong Hoa cin cir Quyét
dinh thi hanh/.
Noinhin:

- Nhu Diéu 3;

- Cong thong tin dién tir ...;
- Luu: VT.
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DANH SACH
Phan cong nhiém vu thanh vién T cong tac trién khai Hoc ba s0
Trudng Tiéu hoc C(’}ng Hoa tir nim hoc 2025-2026
(Kém theo Quyét dinh s6 180 /QP-THCH ngéy 29/12/2025
cia Hi¢u truong Truong Tiéu hoc Cong Hoa)

STT Ho va tén Chirc vu Nhiém vu
- Hiéu - T6 trudng
1 | Lé Thi Nga i
e truong - Phu trach chung
- T6 pho:

+ Phéi hop cling cac td chuyén mén,
cd nhan trong nha trudng tuyén
truyén véan d(f)ng gido vién, nhan
vién, hoc sinh va CMHS vé loi ich,
y nghla cia Hoc ba sd, tich cuc
hudng img Hoc ba s6;

-Pho Hiéu |+ Trién khai, dén déc, kiém tra,
trudng danh gia két qua viéc thuc hién thi
diém Hoc ba s0;

(§S]

Lé Minh Thao

+ Thyc hién ché do  thong tin, bdo
céo dinh ky, dot xuét theo yéu ciu
cua Hiéu truéng va S GDDT.

+ Tham muu v6i Hiéu trudng vé
viéc chuin bi, ning cép ha tang,
co s& vat chit.

- Thanh vién:

+ HO tro gi4do vién, nhan vién thuc
hién Hoc ba so0.

+ T chirc tap hudn nghiép vu khai
théac, tao 1ap, sir dung hoc ba so cho
100% gido vién, nhan vién tai

x e % R truon
Nguyén Thi Hoa - Giao vién &

(V8]

+ Truc tiép phu trach Hé théng co
s¢ du liéu nganh thuc hién viéc
luu tri¥, in 4n cac biéu méuy, hd so
trong hé thong CSDL theo quy
dinh;

+ Keét noi dir liéu Hoc ba s6 véi co
; so dir liéu nganh gido duc dao tao.
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4 | Nguyén HaiLinh |- Nhan vién

- Thanh vién:

+ Thuc hién quy trinh ky duyét,
ban hanh;

+ Quan ly va luu trit Hoc ba sb;

+ St dung Hoc l?a sb (tra ciru
thong tin Hoc ba so0, thuc hién céc
thu tuc hanh chinh st dung, lién
quan dén Hoc ba s0...).

Danh sich nay gém 04 nguoi.
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UBND XA MINH TAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC CONG HOA Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 181/QD-THCH Minh Tén, ngay 29 thang 12 ndm 2025
QUYLT PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan Iy, sir dung Hoc ba s6

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC CONG HOA

Céin cir Diéu Ié truong Tiéu hoc ban hanh kém theo Thong tw s6 28/2020/TT
- BGDDT ngay 04/9/2020 cua B¢ truong B6 GD&DT;

Can cir Théng tie s6 27/2016/TT-BGDPT ngay 30/12/2016 ciia B truong B
GDDT ban hanh Quy dinh thoi han bao quan tai li¢u chuyén mon nghiép vu cua nganh
Gido duc;

Can cir Théng tuwr s6 26/2019/TT-BGDDT ngay 30/12/2019 cua B¢ truong Bé

GDDT ban hanh Quy dinh vé quan ly, van hanh va sir dung Hé théng co s6 dit liéu
nganh vé gido duc mam non, gido duc phé thong va gido duc thuong xuyén;

Cén cir Thong tir s6 27/2020/TT-BGDPT ngay 04/9/2020 ciia B trucng B
GDDT ban hanh Quy dinh ddnh gid hoc sinh Tiéu hoc;

Céin cir Ké hoach .gé' 85 /KH-SGDDT ngay 22/12/2025 cua So Gido duc va Dao
tao Ninh Binh vé viéc trién khai hoc ba s6 nganh Gido duc ndm hoc 2025-2026;

Cdn cik vao tinh hinh thiee té va theo dé nghi ciia Phé Hiéu trieéng nha truong.
QUYELT PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly, str dung Hoc
ba sd, trén Hé théng co s& dir liéu nganh Gido duc tai truong Tiéu hoc Cong Hoa.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Can bd quan ly, cac td chuyén mén, gido vién, nhan vién trudng
Tiéu hoc Cong Hoa va céc ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét

dinh nay./.
Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;
- BGH, Té CM;
- Luu: VT./.
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QUY CHE

Quin ly, sir dung Hoc ba sb tai trudmg Tiéu hoc Cong Hoa
(Kém theo Quyét dinh sé: 1 81/QD TH CH ngay 29 thangl2 ndm 2025 cua Hiéu
truong truong TH Cong Hoa)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi ap dung, d6i twong ap dung
1. Pham vi ap dung

Vin ban nay quy dinh viéc quan ly, sir dung Hoc ba s6 (HBS) trong Trudng
Tiéu hoc Cong Hoa trén Hé thong co s& dir liéu nganh Gido duc va Bao tao (GDDT).

2. Poi tuwong ap dung

Can bd quan ly, gido vién, nhan vién trong nha trudng; dugc cép tai khoan truy
cap, phan quyén dé quan 1y va sir dung céc chirc nang trén hé théng quan Iy HBS.

Piéu 2. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay, céc tir ngit dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. Hoc ba s6 hoa: La tap hop cac dir liu c6 cAu trac dugc trich xut tir co s&
dir liéu nganh GDDT, dap ung day du céc tiéu chuin k¥ thuit theo quy dinh cua Bo
GDDT, gom céc thong tin vé h6 so danh gia hoc sinh dugc quy dinh trong Diéu 1é
truong tiéu hoc do B9 GDDT ban hanh, bao gom théng tin co ban vé& Hé so hoc sinh,
qua trinh hoc tép, diém sb, nhén xét, danh gia, xép loai hoc sinh.

2. HBS: L4 hoc ba sb héa dugc gan kém theo ching thu s6 cua td chirc va cac
chit ky s6 clia c4 nhan.

3. HBS hop 1&: La HBS dam bao gi4 trj phap 1y, ddy di vé hinh thirc va ndi
dung theo quy dinh cia Bo GDDT va Quy ché nay.

4. Pinh dang cia HBS: La tiéu chuin ky thuat quy dinh kiéu dir lidu, chiéu
dai dir liéu cta cac trudng thong tin phuc vu truyén nhan, luu trir va hién thi HBS.

5.Ban ’m/the hién HBS (peu cd): La ban 1n/h1eq thi dy du ndi dung cia HBS
theo ding thé thic quy dinh dé ngudi sir dung c6 the in hodc xem dugc thong tin
théng qua cac thiét bi so thong dung.

6. Trang so 1a mot phan thong di¢p dit li¢u cua HBS mang thong tin tuong

img voi trang sb in trén gidy cia hoc ba, sd theo ddi danh gia theo thé thirc do B
GDDT quy dinh.

7. M s6 HBS: 14 chudi ky tu, ky s6 khong triing ldp dugc sir dung dé dinh danh HBS.
Piéu 3: Nguyén tic cung cap, quan ly va sir dung HBS
1. Thong tin trong HBS gdm: céc thong tin vé ndi dung hoc ba dugc quy dinh

tai Thong tu s& 27/2020/TT-BGDBT ctia B GDPT, trong d6 gdm cc nhém thong
tin dugc dic ta theo tai liéu ky thuit do Bo GDDT ban hanh, quy dinh, cu thé: Thong
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tin chung; qua trinh hoc tap; téng két; bang diém; dénh gia nang luc phém chét; nhan
xét chung; danh sach thong tin ky; théng tin chir ky so;

2. HBS duogc sir dung théng nhét, thuc hién phan cap quan ly cho co sé gido duc;

3. Trién khai str dung HBS phai phii hop véi thuc tién, khéng 1am ngung tré
cong tac van thu luu trit, quan ly chuyén moén, hanh chinh khi 4p dung;

4. Viéc quan ly, stir dung HBS phai ddm bao an toan, an ninh théng tin; thoi

gian luu ho so dién tir t6i thiéu tuong duong véi thoi gian luu trix hd soin gidy theo
quy dinh cia B6 GDDT; dam bao cong khai, minh bach va nghiém ciAm moi hanh

vi gian lan trong quan ly va sir dung HBS.
Pidu 4. Quy dinh vé dinh dang ky thuat va gi tri phap Iy ciia HBS

1. HBS theo dinh dang XML/JSON c4 tiéu chuén k§y thuat dam bao mé ta day
du céc thong tin cta hoc ba, sb theo d5i va danh gia theo quy dinh cia B6 GDPT va
quy ché nay; thé thirc va k¥ thuat trinh bay ban in glay, ban thé hién (dbi véi hé so
theo dinh dang XML/JSON) ctia HBS theo mau quy dinh cia B6 GDDT;

2. HBS c6 gia tri tuong duong véi hoc ba, sb theo dbi va déanh gia bang gidy
1n/v1et tay khi: Co day du cac thong tin theo quy dinh; dugc ky s6 béi loai chimg thu
sb cia to chuc (con dAu dién tir) va chir ky sO cua ca nhan c6 chirc nang, nhiém vu
va thdm quyén theo quy dinh, cic chir ky sb phai dugc xac thuc hop 1é trén phan

mém quan ly HBS;
3. Ban in/ban thé hién ctia HBS c6 hiéu luc thuc hién céc giao dich khi:

a) Kém theo ban gdc ciia HBS c6 ky s0;

b) Pugc Hiéu truéng xéc nhan bang vin ban gidy noi dung ban in ciia HBS;

4. Ban in/ban thé hién ctia HBS c6 ky sb khong co gia tri thay thé ban dién tir
gdc; t6 chirc, ca nhan c6 thé in HBS dé theo dai, luu triY;

5. HBS da ky sd hop 1€ ¢6 hiéu luc thuc hién giao dich trong tat ca cac co s&
gi4o duc trén dja ban tinh Ninh Binh; céc co s¢ gido duc & cac tinh/thanh phd khac

thuc hién thi diém HBS cap Tiéu hoc c6 thé ap dung quy ché nay dé chip nhan HBS
da ky s6 ciia céc co s gido duc & tinh Ninh Binh;

6. HBS sau khi da ky sb dugc guri vé luu trix tdp trung tai hé théng cua S¢

GDDT; hé thong cua S¢ GDDT cung cap dudng lién két (link) tra ctru HBS, sd theo
d5i va danh gia dién tir dé phuc vu nhu cau khai théc thong tin.

Diéu 5. Cac hanh vi nghiém cAm

1. Can trg trai phép cac ca nhén, t4 chirc cung cap, st dung HBS; ngan chin
trai phép qua trinh truyén, giri, nhan HBS;

2. Truc tiég hoéc gian tiép phé hoai hé théng cung cép giai phap HBS; can tré
hoat dong cung cap va sir dung dich vu HBS;

3. Dung c4c cdng cy, chuong trinh hay bét cir hinh thirc nao khac 1am thay ddi
dit liéu cua HBS d3 ky s6;
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4. Gian 1an, 1am gia, mao nhén, hodc huéng dan ngudi khac 1am gia HBS;
5. Str dung HBS khéng hop 18 dé thuc hién céc giao dich.
Chuong 11
TRACH NHIEM QUAN Li VA SUDUNG HQC BA SO
Piéu 6. Hiéu trudng, phé hiéu truéng
Thu trudng don vi thanh lap Té cong tac HBS, phan cong nhiém vu cu thé

cho céac thanh v1en cap nhat day du thong tin can b, gido vién, nhan vién va hoc
sinh trén hé théng.

Quan ly tit ca cac tai khoan sir dung phan mém HBS tai don vj, kiém tra viéc
thuc hién cac quy dinh vé bao mat tai khoan.

Quyét dinh thoi diém khoa, mo phan mém, xuit HBS dé ban giao cho hoc
sinh khi hoan thanh chuong trinh tiéu hoc hodc chuyén truong.

Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé cap nhat két qua danh gia, diém sb va cac
thong tin khac cia hoc sinh vao co s& dir liéu HBS ciia nha truong.

Lanh dao don vi xét duyét két qua danh gia cta gido vién bd mén, gido vién
chi nhiém trén hé thong HBS vao cudi nam hoc hoic xuit HBS dé tra cho hoc sinh
khi hoan thanh chuong tri nh tiéu hoc, chuyén truong.

Piéu 7. Gido vién bd moén

Ky sb xac nhan két qua danh gia, diém sb mén minh giang day trén hé thong
HBS vao cudi nam hoc hoc khi hoc sinh chuyén trudng;

Béao mat thong tin tai khoan trén hé théng HBS; , béo cao kip thai véi Ban quan
tri vé vén dé su cb, 16i cap nhat hé théng hoic cc van dé khé khan khéc lién quan
dén viéc truy cap hé théng dir liéu.

Piéu 8. Gi4o vién chi nhiém
Cap nhét danh séch va so yéu 1y lich hoc sinh dAu nim hoc;

Cép nhat thong tin hoc sinh vang, nghi hoc, chuyén 16p, chuyen truong theo
dinh ki hang thang; hoan thanh cdc ndi dung trong hoc ba vao cudi moi ndm hoc
hoiic xuit HBS dé tra cho hoc sinh khi hoan thanh chuong trinh tiéu hoc hoic hoc
sinh chuyen truong;

Ky sb xac nhan két qua danh gid, xép loai hoc sinh 16p chi nhiém trén hé
théng HBS vao cubi nam hoc hoic khi hoc sinh chuyén truong;

Kiém tra HBS cua lép; giup Hiéu trudng theo dbi, ra soat thong tin trong HBS
cua hoc sinh 16p chi nhiém.

Diéu 9. Céc thanh vién tham gia sir dung hé théng HBS

Tt ca cac thanh vién tham gia sir dung HBS c6 trach nhiém bao mat tai khoan
sir dung, khong nho ngudi khéac lam thay c6ng viéc ctia minh; bao céo kip thoi véi
Ban quan tri vé vén dé su cb, 16i cap nhat hé thong hoic cic van dé kho khan khac
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lién quan dén viéc truy cap hé théng dit liéu. Ngoa1 ra, tily theo vai tré va trach nhiém
dugc phan cong, moi c4 nhan phai thyc hién cac nhiém vu khéc theo yéu cdu cia

1anh dao don vi;

Khi gido vién chu nhi¢m, glao vién b6 mén nghi day hogc 16i tai khoan ky sé
cua ca nhan thi Hiéu truong c6 thé phéan céng T trudng hoac td ph6 chuyén mén ky

sb thay.
Chuong 111
QUY PINH VE QUAN Li VA SUDUNG HQC BA SO

Piéu 10. Quy dinh phan cong quan ly HBS

Hiéu trudng nha truong chiu trach nhiém tao 1ap, quan tri HBS.

T6 cong tac HBS theo quyét dinh thanh lap cta Hiéu trudng co trach nhiém
quan tri HBS.

Pidu 11. Nhiém vu ctia ngudi quan trj hé théng

* Pbi véi ngudi quan tri hé thong tai nha truong

Phan quyen cho céc ca nhan, nhom, tb, bo phén sir ' dung HBS; tham muu cho
Lanh dao don vi dam bao cac diéu kién vt cht, trang thiét bi phuc vu cho hoat dong
cua hé thong HBS.

Quan ly va bao mét dir li§u; thuc hién khoa, mé hé théng theo yéu ciu cua
Lanh dao don vi va theo quy ché quan ly HBS cia don vi.

Kip thoi dé& xuit v6i S6 GDPT dé cap nhat chirc nang, biéu mAu theo quy che
danh gia, xep loai ket qua hoc tép cua hoc sinh khi c6 thay d6i, didu chinh tir cac cép

quan ly cap trén.

Huéng dan, ho tro, tao diéu kién thuan lgi cho gido vién, nhan vién trong viéc
sir dung phan mém.

Quan trj hé théng trong nha trudng cap nhat dit liéu ban dAu vao diu mdi ndm
hoc hodc c6 su thay d6i theo su phan cong cua Hi€u trudng.

Diéu 12. Tao lap va phat hanh HBS

1. Tao lap HBS

Nha trudng tién hanh khéi tao HBS sau khi x4c nhan hoan thanh tong két déi
véi hoc sinh.

Céc gido vién dugc phan céng thuc hién kiém tra _thong tin HBS dugc khéi
tao. Khi cac théng tin ciila HBS dam béao chinh x4c thi tién hanh ky s bang chir ky
sb cua ca nhan.

_ Sau khi gido vién da ky duyét HBS, cén bd quan ly clia nha truong thyc hién
ky s6 HBS cua hoc sinh.

2. Ky sb va phat hanh
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Nha truong phén cong can bd phu trach 14 gido vién Tin hoc tién hanh ky sb
phat hanh hoc ba bang chir ky s6 ctia td chirc, xac nhan hoan thanh HBS va giri dit
litu HBS 1én H& thdng co s& dir liéu nganh GDDT Ninh Binh.

Pidu 13. Thu hoi HBS

Sau khi giri dir liéu HBS 1én S¢ GDPT, néu phét hién ¢4 sai st thi nha truong
1ap danh sach HBS can thu hdi va giri yéu cau thu hdi HBS 1én cbng tiép nhan HBS
cia So GDDT.

Didu 14. Quy dinh V& luu trix

Két thuc nim hoc, sau khi cip nhat day du dir liéu, ky s6 & HBS, xét dé nghi
cua Ban Quan tri, Hiéu trudng nha truong quyét dinh viéc khoa dir liéu hoc ba cua
nam hoc do;

S& GDDT luu hanh HBS trén Hé théng co s¢ dit liéu nganh GDDT Ninh Binh.
Chuong IV
PIELU KHOAN THI HANH
Piéu 15. Piéu khoan thi hanh
1. Quy ché nay quy dinh viéc quan Iy va sir dung HBS trong Trudng Tiéu hoc
Cong Hoa, trén HE thong co s dif liéu nganh GDDT Ninh Binh.

2. Quy ché nay duoc didu chinh, b6 sung trong qua trinh trién khai thuc hién néu
nay smh van dé méi hozc khéng con phtt hop theo timg nidm hoc hoéc timg giai doan./.
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